
   
Wir suchen Dich als Verstärkung für unser Team als Kaufmann/frau für Bürokommunikation (w/m/d) 
 
Wir sind… 
Rubin Goldschmuck GmbH,  mit 50 Mitarbeitern mit Sitz in Pohlheim / Hessen. Wir sind ein innovatives Unternehmen 
und einer der führenden Trauringhersteller auf dem europäischen Markt. Wir haben das perfekte Zusammenspiel 
zwischen high end Technik in der Produktion und dem reinen Handwerk realisiert. Mit unserer selbst entwickelten 
Software haben wir die automatisierteste und modernste Trauringproduktion geschaffen.  
Schau Dir unsere Homepage www.rubin-trauringe.de an! 
 
Deine Aufgaben:  
 

• Kommunikation mit unseren Geschäftspartnern per Telefon und Mail 
• Bestellannahme  
• Auftragsbearbeitung und Überwachung 
• Rechnungserstellung 
• Service und Reklamationsbearbeitung 

 
Das bringst du mit: 

• Idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine ähnliche Qualifikation 
• Lernbereitschaft und Engagement 
• Freundliches Auftreten  
• Gute Kommunikationsfähigkeit 

 
Dich erwartet:  

• eine angenehme, kollegiale Arbeitsatmosphäre 
• von Anfang an das „Du“ 
• Arbeitszeiten Montag-Freitag 8 Uhr – 17:30 Uhr 
• Leistungsgerechte Bezahlung 
• Sicherer Arbeitsplatz 

 
 

Wenn Du Teil unseres Teams werden möchtest, dann „Trau Dich“  
und schick uns Deine Bewerbung an bewerbung@rubingoldschmuck.de 


